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thema der heutigen Ubung.

= EinfUhrung in Lotus Notes Teil 2:
= Arbeiten mit der User-ID.
= Einstellungen andern.
= E-Mail-Funktionen.
= Diskussionsforum.
= Ressourcenverteilung.
= Gruppenkalender.
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probleme beim einloggen?

= Benutzer-ld beim Einloggen andern:

Geben Sie Ir Kenmwort =in | OK
Benutzer | Andere... | || Abbrechen |
Arbeitsumgebung |Buro (Netzwerk) -

= Benutzer-Id nach dem Einloggen dndern:
= File / Security / Switch ID ...
(Datei / Sicherheit / ID wechseln ...)
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spracheinstellung.

= File / Preferences /

User Preference ...

Usar Preferences

&, Basics

@ 5 Intemati
General
Spell
Calendar

Mail

@ # Instant

Y Ports

@  Replication

General Settings
Regional profile includes options throughout the Intemational tab
Regional profile IGerrnan d | Reset Profile to Defaults I

Language Settings
Contert language IGeman

Sorting [Use 05~

Altemate name language |Gem13n

Import. Export characters |Westem European and US (Windows)
Measurement Settings

Unit of measurement :
" Inches
o Centimetars

Additional Seltings

Interfface Language |English j
English

[

‘I
x|
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arbeitsumgebungen verwalten.

= Zugriff Uber Adressbuch:

Kontakte
Kontakte nach Kategorie
Gruppen
Geburtztage und Jahrestage
w [ Erweitert
Keonten
Zertifikate
Yerbindungen
Internat. MIME-Einstellungen

= Qder:

Inzel (ohne Verbindung)

Intemet

Unterwegs (Motes Direldwahlverbindung)
AU Hause [Metzwerceinwahl)

' 3 hindung)

Edit Current...
][ =J[ets ] [Bir v
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arbeitsumgebung bearbeiten.

Arbeitsumgebung bearbeiten | Assistent fur die Verbindungskonfiguration l§ Abbrechen
et .._._f'fi!_l_l. ; i
' Arbeitsumgebung: meine Arbeits: : =

L N S R U5 OO0 Bl S PR | AL L i = . =
Allgemeini| Server | Anschlisse | Mail | Internet-Browser | Replizierung | Instant Messaging | Erweitert... |

Allgemein

Arbeitsumgebungstyp: #2{:{3:- nach UhrzeitDatum/
Name der X .
Arbeitsumgebung: Froxy-Konfiguration

é Internet-Mail-Adresse: ‘Vorgegebener Anzeigename:

Helml. Jeded” [FhEceR : :
Internet-Browser | Replizierung | Instant Messaging | Erweitert... | Administration |

Allgemein | Server | Anschlisse

Speicherort der
Mail-Datei:

—9 Mail-Datei: Z a
Demine Mail-Demane:

Internet-Domane far
MNotes Adressen, wenn
direkte Verbindung zum
Internet besteht:

Schnelladressierung:

Schnelladressierung
aktivieren:

Empfanger
nachschlagen:

Ausgehende Mail
senden:

Format fir Nachrichten
an Internet-Adressen:
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rechteverwaltung unter notes.

Rechte/Optionen Manager Entwickler Editor Autor Leser Einlieferer Kein
Zugriff
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adressbucher.

= Notes besitzt zwei Adressbicher:

= Das offentliche Adressbuch:

= Dient zum Verwalten der Notes - Benutzer innerhalb einer Firma
sowie Geschaftskontakten, die jedem zuganglich sein sollten.

= Das personliche Adressbuch:
= Dient zum Verwalten der personlichen Adressen.

= Zugriff nur fir die eigene ID einstellen.
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das personliche adressbuch.

= Problem:
= Lotus legt lokal das persdnliche Adressbuch ab.

= Wechselt der Lotus User vom Arbeitsplatz 1 zu
Arbeitsplatz 2 so kann er auf sein lokal eingerichtetes

Telefonbuch nicht zugreifen.

= Losung:
= Persdnliches Adressbuch auf dem Server anlegen.
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schablonen.

= Notes bietet vorgefertigte Datenbanken,
sogenannte Datenbankschablonen.

= Anlegen immer Uber Datei / Datenbank / Neu...
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ein personliches adressbuch.

Neue Datenbank ERE

* Datei / Datenbank / Neu ...
= Sever  [Rauha s /WIS = ok |

= Titel definieren: Adressbuch_<username> 5. .= ——
. . R . é UVateiname |studends_USTU0MAdressbuch_slau nst
= Dateiname und Speicherort definieren. ' —

I™ Voltextindex fiir Sachf anktion erstellen

= Verschllisseln der Datenbank. I
= Schablone festlegen: sever  [Loka

> Schablone |[BR Erveiterte Mail (37)
.. . Lotus SmartSuite Libany (7)
=  "personliches Adressbuch”. Emnu.m}
Microsaft Office Library (7)

F2 KN

4 |

. Be S tat | g e n. BB Personiches Joumnal {7)
Verarhiiicsalung fiin Adsacchich_slan [%]  Ordner auswshlen (7] [x] Diateiname Ipemamz-s.rﬂf [ber. .
" Dese Datenbank richt okal verschlisssh Server: Bauhaus/MIS I Weilere Schebloncn anzcigen
e & Diese Daterbank lokal verschiissein mt: | WOBEIVERHIESSNG | =) Anrvechen Ordner ¥ Kinttige Gestattungsandenungen Ubemeamen v
Filr: Biauhaue MIS (3 students | Auswahlen |
3 Students_0708
Abbrechen
Diese Daterbank karn okal nicht ohme de richtge DenutzerdD gecffret werden. w&
Genzrell wird diz mittlere Varschlisselarg smpohlen. Se bietet oue Sicherhet 2ei schnellem
Zugiff auf Dokumants. Jztenbankan mit mittlarer Yarechliezelung karnen nicht mit |
Komprmierargsprocrammen kemanmizd werden. H
A
VerschlUsselung der Datenbank Verzeichnis fr Datenbank
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zugriffsrechte einstellen.

= Datei / Datenbank / Zugriffskontrolle...
= Auswahl des eigenen Nutzernamens.

Zugriffskontrollliste fiir; Adressbuch_slau K
. . —_ |

: m

= Alle Rollen aktivieren. 3~ e —

-Diefauli- ZFugriff II'\.I'Ianager d 6—

[ Protokoll
— @ Bauhavs/MI3 ¥ Dokumente erstellan

o] Erweitert [l LocalDomainServers :
[ OtherDomainServers ¥ Dokumerte l6schen

—_— 18 Sancha Lau/MIS Iy 7 Pvste A ertelen

¥ Frivate Oidner/fnsichten erstellen
¥ Gemeins, Oidner/fnsichten erstellen
¥ LotusSenpti) avadoenten erstellen
¥ ffertliche Dokumente lesen

¥ (ffertiche Dokumerte scheiben
¥ Dokumerte replizieren oder kopisren

Rallen [+ [GroupCreator]
[+ [GroupModifier]
[+ [MetCreator]

| Hinzufiigen. .. I | Umbenennan... I | Entfemen [ [NetModfier]
[+ [ServerCreator]
| Effektiver Zugnif... I [¥] [ServerModifier]
[+ [UserCreator]
[+ [UeerModifier]

Vollstandiger Mame: Sandra Lau/MIS

Eine Zugriffskontrolliste definiert, wer lhre Datenbank ansehen und
bearbeiten darf. Wahlen Sie einen Namen in der Liste aus, um die ihm
zugewiesenen Zugrffsrechte anzuzeigen bzw. festzuleqen.

Letzte Anderung: Sandra Lau am 04.11.2009 05:08:02 I

Gemak: MIS OK | | Abbrechen
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was verbirgt sich hinter den rollen?

Rolle
GROUPCREATOR

GROUPMODIFIER

NETCREATOR

NETMODIFIER

SERVERCREATOR

SERVERMODIFIER

USERCREATOR

USERMODIFIER
POLICYCREATOR

PoLICYMODIFIER

Ermaglicht

Benutzern mit der Berechtigung DOKUMENTE ERSTELLEN/CREATE DOCUMENTS
das Erstellen von Gruppendokumenten uber das Menu ERSTELLEN.

Benutzern mit Autorzugriff das Bearbeiten von Gruppendokumenten.*

Benutzern mit der Berechtigung DOKUMENTE ERSTELLEN/CREATE DOCUMENTS
die Verwendung des Menuis ERSTELLEN/CREATE zum Erstellen aller Dokumente
mit Ausnahme von Personen-, Gruppen- und Serverdokumenten.

Benutzern mit Autorzugriff das Bearbeiten aller vorhandenen Dokumente
mit Ausnahme von Personen-, Gruppen- und Serverdokumenten.*

Benutzern mit der Berechtigung DOKUMENTE ERSTELLEN/CREATE DOCUMENTS
die Verwendung des Menis ERSTELLEN/CREATE zum Erstellen neuer Server-
dokumente.

Benutzern mit Autorzugriff das Bearbeiten von Serverdokumenten.*

Benutzern mit der Berechtigung DOKUMENTE ERSTELLEN/CREATE DOCUMENTS
das Erstellen von Personendokumenten Uber das Men( ERSTELLEN/CREATE.

Benutzern mit Autorzugriff das Bearbeiten von Personendokumenten.*

Benutzern mit der Berechtigung DOKUMENTE ERSTELLEN/CREATE DOCUMENTS
das Erstellen von Policydokumenten tber das Menii ERSTELLEN/CREATE.

Benutzern mit Autorzugriff das Bearbeiten von Policydokumenten

*  Um im Domino Verzeichnis Dokumente zu loschen, benétigen die Benutzer unabhangig von der Zugriffs-
ebene oder Zugehdérigkeit zu einer Modifier-Rolle in der ACL die Berechtigung DOKUMENTE LOSCHEN/DELETE
DOCUMENTS.

Quelle: Lotus Notes/Domino-Administration - Versionen 5 und 6, Nadin Ebel, Seite 208
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neuen kontakt erstellen.

= |n eben erstelltem Adressbuch.

Yorname |
Zweiter
Yorname
MNachname
Titel I- = I MNamenszusatz I- i l
E-Mail X
Geschatlich | Privat | Mappe | Enweitert |
Geschaftlich Kontaktinformationen [ Beschriftungen fiir Kontakte bearbeiten ]
Firma " = Telefon (Biiro)
Berufs- bezeichnung Fax (Biro)
Geschaftsadresse Handy
Stralte Fager
ort E{” e Andere E-Mail 1
egion
Paostlzitzahl Land Andere E-Mail 2
B o B Andere E-Mail 3
P Weitere geschaftliche Informationen
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adressen importieren.

= |m Adressbuch die Funktion Verzeichnisse...
aufrufen.

= Kontakt auswahlen und importieren.
= Wohin wird der Kontakt importiert?

Adressbuch wahlen IMIS'S Directory j Anzeigen |Liste nach MName j
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gruppen erstellen.

= Zur besseren Ubersichtlichkeit kann man im
persdnlichen Adressbuch Gruppen erstellen.

= Dient auch als Mail-Verteilerliste.

= Neue Gruppe anlegen.

Allgemein I Administration |

Gruppenname: rJ

Gruppentyp: " Mehrere Fwecke =]

Kategorie: T a1
r

Be=zchreibung: d
Mitglieder: rJLl
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die personliche mail-datenbank.

= Die Mail-Datenbank 6ffnen:

= Datei / Datenbank / Offnen ...
= Server: Bauhaus/MIS

= Ordner: Mail

In diesem Verzeichnis befindet sich die personliche Mail-Datenbank.

Mail-Datenbank - Reiter oder Kachel - markieren und Funktion
Lesezeichen erstellen oder Datenbank / Lesezeichen aktivieren.

Lesezeichen hinzufiigen =]
= Namen vergeben und Speicherplatz auswahlen. & s
Name Iﬁ
Hinzufiigen zu " gs;::leanrl;i;e - Neuar Ordner...l
i 1Fauoriter1

Als Typ I Datenbank d
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praktische aufgabe.

= E-Mail-Funktion testen.

= Verschiedene Nachrichtenarten an Kollegen aus der
Ubung senden:

= Telefonnotiz.

= Memo.

Zu finden bei gedffneter Maildatenbank unter Erstellen / ...
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kalender.

= Mit dem Notes Kalender kébnnen u.a. Termine verwaltet
werden, Besprechungen geplant werden und
Abstimmungen Uber freie Zeiten gefunden werden.

= Fir neuen Eintrag Kalender 6ffnen.
= Den eigenen Geburtstag heraussuchen => Doppelklick.

[Speichern und Einladungen senden ] [Als Entwurf speichern ] [ Raum oder Ressource suchen '] [Zustelloptionen...]

Kalendereintrag ™ Ich miichte benachrichtigt werden @
Besprechung > I~ Als Privat markieren I~ varmerl ken
Thema | Leitung Sandra Lau/is

Beginn Mi04112009 | 1100 @ ort

1 Stunde

Endet Mi04112009 1 12:00 @ S5 )

Wann Wo
[~ Andere Zeitzone angeben TorrrooTr @

I~ Wiederholend - )
Online [™ Dies ist eine Online-Besprechunag.

Erforderlich (An) @
Eingeladene ; :
TroyTIn Optional (Kopie) @

Zur Info (Blindkopie)
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einstellungen zum kalendereintrag.

= Typ des Kalendereintrags ausprobieren.
= Thema, Datum, Zeit, Ort festlegen.

= Unter "Eingeladene Personen” kédnnen Teilnehmer
eingeladen werden.

= Reservierungen (Raume, Autos, Beamer, etc.)
kédnnen ebenfalls vorgenommen werden.

= Mit "Planer / Alle Zeitplane prifen” kénnen freie
Zeiten der Teilnehmer gepruft werden.

= Speichern & Einladungen versenden.
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gruppenkalender einrichten.

Kalender~

Zu Mazil wechszln
7u Anfgahen warh=szln

Gruppenkzlender éfinen: Gruppeikalender

| Gruppenkalender anzeigen und erstellen |

Newser Gruppenkalendar

7| [
Titel | O |

Kalender siner ande-=n Bersnn dffnen

Milgliede Abrechen

= Aktion Neuer
Gruppenkalender c

an h | HNamen auswihen li“il
au Swa e n . Adressbichwahlen  [MIS5s Directory |
W beyin e mil I N
amen
- & hamen:

Namen hinzufigen,
dernicht aufaclistet ist

| Entfenien I | Al enﬂ'emenl

oKk || Aprechen |
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diskussionsplattform.

= Datei / Datenbank / Offnen ...

= Server: Bauhaus/MIS
= Ordner: Students_0910

= Datenbank: Diskussionsplattform_ws0910
= Schablone: Diskussionen Notes & Web (7)

= ausprobieren...
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beispiel: ressourcen.

= Ziel:

= Abstimmung von gemeinsamen Ressourcen (z.B. Beamer,
Raumverteilung)

= Dateiname:

= resrc’7.ntf
= Titel:

= Ressourcenreservierung (7)
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beispiel: personliches journal.

= Dient als Notizblock.

= Schablonen-Dateiname:
= journal6.ntf

= Schablonen-Titel:
= Personliches Journal (7)

= Speicherort:

= |okal
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beispiel: teamroom.

= Ziel:

= Projektgruppen koénnen lhr Projekt zur Abgleichung von
Aufgaben durch Notes unterstitzen lassen.

= Schablonen-Titel:

= TeamRoom (7)

= Ort:
= Bauhaus/MIS

= Speicherort:
= Lokal
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